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理工生化〔2022〕5号 

 

 

各研究所、实验中心，各部门： 

经党政联席会议同意，现将《生物与化学工程学院试剂材料

采购实施细则》印发给你们，请遵照执行。 

 

 

               浙大宁波理工学院生化学院 

                                   2022年 1月 6日 
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为加强对学院试剂材料、低值易耗品等支出管理，规范经费

使用，维护资金安全，结合学校有关规定，特制定本细则。 

第一条 本细则所指材料、低值易耗品（以下统称材料）包含

教学科研过程中消耗的各种必需的原材料、辅助材料以及单价在

1000元以下不纳入固定资产管理的仪器、仪表、小型设备器材等

低值易耗品。 

第二条 教师根据教学或科研需要，在物资采购管理平台上

填报试剂或材料申购单，根据采购金额的不同，按《浙大宁波理

工学院采购管理办法》（浙大宁理财〔2021〕127号）执行不同的

采购方式。 

第三条 采购单价或批量金额 1万元（含）以上的教学材料，

需签订经学院负责人签署并加盖单位行政公章的采购合同（协议）。 

第四条 采购单价或批量金额 2万元（含）以上的科研材料，

需签订经学院负责人签署并加盖单位行政公章的采购合同（协议）。 

第五条 采购完成后，经办人和材料管理员凭借有效票据验

收实物，在票据和实物的品名、数量、总价等校对相符后，经办

人和验收人在票据背面签字确认。材料管理员凭票据建立出入库

管理台账，经办人办理领用登记，管理台账要求保管期限为 5 年。 

第六条 所有用于教学、科研的易制毒、易制爆化学品必须由

学院统一采购。由申购教师填写《易制毒化学品、易制爆化学品

申购表》，相关领导签字后提交危险品仓库采购和领用。私自采购，
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或采取非法途径获得易制毒、易制爆化学品，将按法律规定追究

当事人法律责任。 

第七条 本细则自公布之日起施行，由生物与化学工程实验

中心负责解释。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

浙大宁波理工学院生化学院党政办公室        2022年 1月 6日印发 


